PREFEITURA MUNICIPAL DE UCHOA

Municipio de Interesse Turistico - MIT

CNPJ: 45.111.952/0001-10

Av. Pedro de Toledo, 1011 -15890-364
e-mail: prefeitura@uchoa.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE

1.1. Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Uchoa/SP.

2. OBJETO

2.1. Contratagcdo de prestacdo de servico especializado na execugdo de
secretaria executiva, apoio operacional, administrativo e logistico, na execugao
dos servigos e demandas do Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do

Adolescente - CMDCA.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO E DESCRIQAO DA SOLU(;AO

3.1. O Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e do Adolescente, previsto no
Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n® 8.069/1990), compreende a atuacao
articulada de diversos orgdos e politicas publicas, incluindo Assisténcia Social,
Educacéo, Saude, Seguranca Publica e o proprio Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente - CMDCA. Sua efetivacdo depende do alinhamento e da
compreenséao das responsabilidades individuais e coletivas de cada ente publico e dos

profissionais que integram a rede de protecgéo.

3.2. O Orgéo Gestor da Politica Municipal de Assisténcia Social, em conformidade
com o artigo 88, inciso I, do ECA — que prevé a criagdo e manutengéo de conselhos de
direitos como instancias deliberativas —, detém a atribuicdo de apoiar técnica e
administrativamente o CMDCA. Para tanto, faz-se necessdaria a contratacdo de
prestacdo de servigos especializados de secretaria executiva, apoio administrativo,
operacional e logistico, assegurando condigbes adequadas ao funcionamento regular
do Conselho, especialmente no tocante ao planejamento, execugdo e

acompanhamento das demandas deliberativas e fiscalizadoras.
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3.3. Considerando a insuficiéncia de profissionais efetivos no quadro da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e a auséncia de servidores com qualificagdo técnica
especifica para o desempenho das fungdes demandadas pelo CMDCA, justifica-se a
contratacdo de empresa especializada, que disponibilize profissional habilitado e com
experiéncia comprovada, garantindo a continuidade e eficiéncia das atividades

essenciais.

3.4. Ressalte-se que a contratagdo encontra respaldo no artigo 74, inciso |, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, que permite a contratagdo de servigos técnicos
especializados, quando caracterizada a necessidade de conhecimentos especificos,
cuja execugéo por servidores publicos ndo seja viavel em razdo de insuficiéncia de

pessoal ou de auséncia de capacitagdo adequada.

4. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

ITEM | UNID. | QUANT. MAXIMA DESCRIGAO DETALHADA

Prestagcdo de servigo especializado na execugéao
de secretaria executiva, apoio operacional,
administrativo e logistico, na execugcdo dos
servigos e demandas do CMDCA.

1 Servigo 12 meses

4.1. O Contrato de Prestagao de Servigo tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze)
meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogavel, por interesse

das partes, nos termos da lei.

4.2. O valorinicialmente celebrado podera ser reajustado apds o interregno de
12 (doze) meses e observara o indice do IPCA aplicaveis pela administragao publica

de Uchoa/SP, com data-base vinculada a data do orgamento estimado.

4.3. Aconsultoria e assessoria se dard em 15 horas de forma presencial em dias

em horarios a serem pactuados pela Secretaria de Assisténcia Social.
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5. PRAZO DE ENTREGA:

5.1. A entrega do servigo se dara mensalmente, conforme cronograma a ser

pactuado junto a Secretaria de Educacéo.
6. CRITERIOS DE SELECAO

6.1. A empresa sera seleciona do por meio da realizagado de procedimento de
licitagdo, na modalidade a serindicada pela procuradoria juridica, com adogéao do

critério de julgamento menor global.

6.2. A proposta para apresente contratagdo ndo permitird o oferecimento de
propostas com quantitativos inferiores ao maximo previsto no item 4 e nem o

oferecimento de propostas com precos diferentes para o mesmo item.
7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. HABILITACAO

7.1.1. O contratado devera atender aos requisitos de habilitagcdo e qualificagao

técnica estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/21.

7.1.2. Além dos demais requisitos de habilitagdo e qualificagao exigidos pela Lei
Federal n® 14.133/2021, em fungéo da natureza do objeto, a contratada devera

comprovar qualificagdo técnica e/ou juridica através dos seguintes documentos:

7.1.21. Os atestados deverdo conter quantidades minimas de 50% da

parcela objeto da licitagao.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. O servigo sera recebido:

8.1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do

material com as exigéncias contratuais;

8.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
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competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais.

8.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
serreapresentado no prazo de 24 horas, a contar da notificagdo da contratada, sem

oneragOes extras e sem prejuizo da aplicagcao de penalidades pela administragéo.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal e apds a verificagdo da qualidade do servigo e aceitagao

mediante termo de recebimento.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera, excepcionalmente, ser
prorrogado, de forma justificada, porigual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. Oprazoparaasolugao, pela contratada, deinconsisténcias na execugéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela administracdo durante a
andlise prévia a liquidagdo, ndo serd computado para fins do recebimento

definitivo.

8.6. Parafins de liquidagao, o setor responsavel devera verificar se a nota fiscal
apresenta de forma expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, prazo de validade, data da emissdo, dados do contrato e do
6rgao contratante, periodo respectivo da execugao do contrato, valor a pagar e

eventual destaque do valor das retengoes tributarias cabiveis.

8.7. Havendo erro na apresentag¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara
suspensa até que o contratado providencie medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao sem 6nus a contratante.

8.8. O pagamento serd realizado através de boleto ou transferéncia bancaria

para banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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8.9. O pagamento por transferéncia bancaria sera feito através de crédito em
conta corrente do Banco do Brasil S/A, cujos dados bancarios deverdo ser

fornecidos pela contratada.

8.10. O prazo para liquidagao e pagamento sera de até 30 (trinta) dias a contar do

aceite da nota fiscal na forma do decreto municipal n©5.499/2023.

8.11. O prazo de que trata o subitem 8.10 podera ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.12. Quando da emissdo da nota fiscal/fatura, a detentora do contrato deverd
destacar o valor das retengdes dos tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar
declaracao nos termos da Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal

vigente.

8.13. Correrao porconta da contratada todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdencidrias decorrentes da entrega do

servigo.

8.14. A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura
correspondente, emitida sem rasura, e em letra bem legivel, o nimero de sua conta

corrente, o nome do Banco e a respectiva Agéncia.

8.15. A Prefeitura Municipal de Uchoa podera deduzir do montante a pagar os

valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela contratada.

8.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicagdo do indice utilizados pela

administracao publica de corregdo monetaria.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1. Efetuar a entrega do servigo, no prazo e local indicado pela Administracéo,

em estrita observancia das especificagbes do Edital e da proposta;

9.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes

ao objeto da presente licitagéo;

9.3. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas
da data agendada, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

9.4. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcado exigidas

na licitagéo;

9.5. Naotransferir aterceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta

de Contrato;

9.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

na execucgéao do contrato;

9.7. Nao promover nenhuma alteragdo do fornecimento ou especificagdes do

servigo, sem a prévia aprovagao, por escrito, do Municipio;

9.8. Responder, entre outros, por todos os encargos referentes a prestagcdo do
servico, de marcas e patentes sujeitas a "royalties" ou encargos semelhantes,

usadas por ela para atendimento ao fornecimento ora contratado;

9.9. Responder, naforma da lei, por perdas e danos eventualmente causados ao

Municipio ou a terceiros.

9.10. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
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até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

9.11. Observar as normas legais de seguranga que esta sujeita a atividade de

distribuicdo dos produtos contratados.

9.12. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste

Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

9.13. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
Administracéo ou, quando independentemente de outras cominagdes contratuais

ou legais a que estiver sujeita.

9.14. Atender a todas as determinacdes e normas legais e regulamentares

aplicaveis ao objeto ou ao funcionamento da pessoa juridica licitante.
10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da

proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivos;

10.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,

através de servidor especialmente designado;

10.3. Efetuar o pagamento devido a Contratada, na forma estabelecida neste

Termo, apds a emissao e aceitagao da Nota Fiscal Eletrénica;

10.4. Oferecer todas as condigbes e informacdes necessdrias para que a
Contratada possa fornecer os produtos dentro das especificagdes exigidas neste

Termo de Referéncia;

10.5. Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no
curso de execucgédo do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas

neste Termo de Referéncia.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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11.1. Os servidores designados responsaveis pela fiscalizagdo e gestao

contratual seguem descritos abaixo:

11.1.1. Gestor: Neire Emiliana Paulino - Secretaria de Assisténcia Social e ou

substituto conforme em ato determinado pela administragao.
11.1.2. Fiscais: Dalva de Oliveira (titular) e Adriana Maria piovani (Suplente).

11.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengcadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

11.3. Em casodeimpedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo a nota

das tais circunstancias mediante simples apostila.

11.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais

do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

11.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou defeitos observados.

11.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
adocao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificar em vicios, defeitos ou incorregcoes resultantes de sua execugdo ou de

materiais nela empregados.

11.8. O contratado serad responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragcdoou aterceiros emrazao daexecugao do contrato, e ndo excluird nem

reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
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contratante.

11.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

11.10. Ainadimpléncia do contratado em relagado aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferir a a Administragcdo a responsabilidade pelo seu

pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

Uchoa/SP,10 de setembro de 2025

NEIRE EMILIANA PAULINO

Secretdria Municipal de Assisténcia Social
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